PREFEITURA MUNICIPAL DE CARBONITA
CEP: 39.665-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
PRACA EDGARD MIRANDA, N°©202- CENTRO

CNPJ: 21.154.174/0001-89

TERMO DE REFERENCIA

I. INFORMAGOES BASICAS
1.1. Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administragao.
Il. OBJETO (art. 6°, XXIIl, “a” da Lei n. 14.133/2021)

2.1. Registro de Pregos para futura e eventual aquisicdo de mobiliario, eletrodomésticos,
equipamentos eletrénicos, de informatica, e materiais permanentes diversos, destinados
ao atendimento das demandas das Secretarias Municipais do Municipio de
Carbonita/MG, conforme especificagdes constantes em anexo neste Termo de

Referéncia.

2.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 meses, com

possibilidade de prorrogacéo, conforme disposto na Lei 14.133/2021.

2.3. O objeto da presente contratacdo pode ser objetivamente especificado por meio
de padrbes usuais de mercado. Desta forma, entende-se que o objeto desta
contratagao é classificado como bem comum para fins do disposto no art. 6°, Xlll da
Lei Federal n® 14.133/2021, podendo, portanto, ser contratado por meio de processo

licitatério na modalidade pregao, na forma eletrénica.

lll. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei
n. 14.133/2021)

3.1. A aquisicao de materiais permanentes, equipamentos de informatica, eletrdnicos, e
mobiliario fundamenta-se na necessidade de dotar as secretarias municipais de
Carbonita/MG de infraestrutura adequada para o desenvolvimento de suas atividades
administrativas, garantindo condigdes de trabalho seguras e eficientes aos servidores
publicos, garantindo a continuidade, a eficiéncia e a qualidade dos servigos publicos

prestados.

3.2. Verifica-se, que parte significativa dos bens atualmente utilizados pelas unidades
administrativas municipais apresenta desgaste decorrente do uso prolongado,

inadequacao técnica ou insuficiéncia quantitativa, além da existéncia de demandas
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relacionadas a ampliagdo, modernizagao e reorganizagao de setores administrativos e

de atendimento a populacéo.

3.3. Tal situagdo pode acarretar prejuizos as condigdes de trabalho dos servidores,
comprometer a funcionalidade dos ambientes institucionais e impactar negativamente a
eficiéncia das atividades administrativas e a qualidade dos servigos publicos ofertados,
evidenciando a necessidade de reposicdo e complementacdo dos bens permanentes

existentes.

3.4. Entre os beneficios indiretos, destacam-se a padronizacdo da estrutura
administrativa, a reducao de falhas operacionais e a otimizagdo do uso dos recursos
publicos, assegurando maior economicidade e transparéncia. A medida encontra-se
alinhada ao planejamento orgamentario municipal e integra a estratégia de
fortalecimento da gestdo publica, promovendo a continuidade e a qualidade das

atividades institucionais em consonancia com o interesse publico.

3.5. Entre os principais interessados na solugdo da necessidade destacam-se as
Secretarias Municipais demandantes, responsaveis pela execucado das atividades
administrativas e pela gestdo dos espagos institucionais, os servidores publicos,
usuarios diretos dos bens, e a populacdo, destinataria final dos servicos publicos
prestados pelo Municipio.

3.6. O atendimento da necessidade identificada visa garantir melhoria das condiges de
trabalho, maior organizagédo e funcionalidade dos ambientes administrativos, além de
contribuir para o aumento da eficiéncia institucional e para a continuidade e
aprimoramento da prestagao dos servicos publicos, em conformidade com os principios
da legalidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico.

IV. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’ da
Lei n. 14.133/2021)

4.1. Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se 0s pros e
contras de cada uma delas, entende-se que a melhor solugdo para a satisfacdo do
interesse publico € a realizagdo de pregao eletrbnico, na forma de registro de precgos,
com adjudicagao por item, para aquisicdo de materiais permanentes, equipamentos
eletrbnicos e de informatica, e mobiliario. Isto porque se trata de bens considerados

comuns, nos termos do art. 6° incisos Xlll e XLI, da Lei n° 14.133/2021, cujas
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especificagdes podem ser objetivamente definidas no edital e comparadas entre os

fornecedores participantes, garantindo ampla competitividade e transparéncia.

4.2. A solugdo proposta visa assegurar a reposicdo, ampliacdo e adequacdo da
infraestrutura fisica, administrativa e operacional das Secretarias Municipais,
possibilitando a organizagdo adequada dos ambientes institucionais, o suporte as
atividades desenvolvidas pelos servidores publicos e a melhoria das condicbes de

atendimento prestado a populacéo.

4.3. Os bens a serem adquiridos compreendem itens de uso comum no ambito da
Administragdo Publica, abrangendo mobiliario administrativo, eletrodomésticos de uso
institucional, equipamentos de informatica, eletrénicos e audiovisuais, e outros materiais
permanentes destinados ao apoio das atividades administrativas, operacionais e de

atendimento ao publico, todos amplamente disponiveis no mercado fornecedor.

4.4, Diante dessas caracteristicas, a contratagdo devera ser realizada por meio de
Pregéao Eletrénico, modalidade adequada para a aquisigao de bens comuns, garantindo
maior competitividade, transparéncia, eficiéncia e selecdo da proposta mais vantajosa

para a Administracdo Publica.

4.5. Ademais, considerando que as demandas das Secretarias Municipais de
Carbonita/MG podem ocorrer de forma gradual e conforme a efetiva necessidade ao
longo do exercicio, mostra-se tecnicamente e administrativamente adequada a adogao
do Sistema de Registro de Precos, permitindo maior flexibilidade na gestdo das
aquisicoes, a racionalizacao dos procedimentos licitatorios e a reducédo da necessidade

de contratagdes emergenciais.

4.6. A adocdo do sistema de registro de precos permite que a Administrac&o realize
aquisicdes de forma parcelada, conforme a necessidade real das secretarias
municipais, evitando o acumulo de estoques desnecessarios e assegurando a
economicidade dos recursos publicos. A exigéncia de apresentacdo de catalogos e
prospectos dos produtos ofertados, a ser verificada pela equipe técnica de Tl da
Prefeitura, reduz riscos de aquisicdo inadequada e fortalece a padronizagdo da

infraestrutura municipal.
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4.7. No que se refere as condigdes de fornecimento, os bens deverado ser novos, atender
as especificagdes técnicas definidas no instrumento convocatério e possuir garantia
minima contra defeitos de fabricagcdo, conforme detalhamento a ser estabelecido no
Termo de Referéncia, assegurando a qualidade, a durabilidade e a adequada utilizagao

dos bens adquiridos.

4.8. Adicionalmente, serdo exigidas garantias minimas para os bens adquiridos,
notadamente para equipamentos de informatica, os quais deverao possuir assisténcia
técnica e suporte durante o periodo contratual, de modo a assegurar a continuidade dos

servigos administrativos.

4.9. A solucédo escolhida se mostra tecnicamente viavel, economicamente vantajosa e
juridicamente adequada, promovendo a modernizagdo da estrutura organizacional das
demais Secretarias Municipais de Carbonita/MG, assegurando maior eficiéncia na
gestao publica, melhoria na qualidade dos servigos prestados a populagéo, e atendendo
aos principios que regem as contratagdes publicas, notadamente os da legalidade,

planejamento, eficiéncia, economicidade e selecado da proposta mais vantajosa..

V. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

5.1. Para que a necessidade identificada seja adequadamente atendida, os bens a
serem adquiridos deverao observar requisitos minimos de qualidade, durabilidade,
funcionalidade, seguranca e sustentabilidade, de modo a assegurar sua compatibilidade
com o uso institucional e com as rotinas administrativas das Secretarias Municipais do
Municipio de Carbonita/MG.

5.1.1. Todos os bens a serem adquiridos deverao ser novos, de primeiro uso, ndo sendo
admitidos, em nenhuma hipétese, produtos usados, recondicionados, remanufaturados

ou que apresentem sinais de utilizagao anterior.

5.1.2. Os bens a serem adquiridos deverao atender rigorosamente as especificagdes
técnicas definidas no edital, contemplando materiais permanentes, de informatica,
eletrodomeésticos, equipamentos eletrénicos e mobiliario que estejam em conformidade
com normas oficiais de seguranga e desempenho, de modo a garantir a utilizagéo

segura, eficiente e continua.
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5.1.3. Os bens fornecidos deverao estar em plena conformidade com as normas
técnicas brasileiras (ABNT), regulamentagdes do INMETRO, normas de seguranca,
ergonomia e desempenho aplicaveis a cada categoria de produto, bem como com as

boas praticas adotadas pelo mercado fornecedor.

5.1.4. Além disso, sera exigido que os licitantes apresentem catalogos ou prospectos
dos itens ofertados na fase de proposta, permitindo a equipe técnica de Tecnologia da
Informacéao da Prefeitura analisar a compatibilidade dos produtos com as especificagdes

solicitadas.

5.1.5. Os fornecedores deverdo comprovar regularidade fiscal e trabalhista, bem como
demonstrar capacidade técnica e logistica para realizar as entregas dentro dos prazos

estabelecidos.

5.1.6. O fornecimento compreendera, quando aplicavel, transporte, montagem e
instalacdo completa no local indicado pela Administracdo, sendo todos os custos,
encargos, materiais e méo de obra de inteira responsabilidade da contratada, sem 6nus

adicional @ Administragéo Publica.

5.1.7. ApoOs a entrega e instalacdo, os bens deverado estar em perfeitas condigdes de
uso, nivelados, fixados e seguros, livres de avarias, defeitos de fabricagédo, falhas

estruturais ou imperfeigdes que comprometam a segurancga ou a funcionalidade.
5.2. Requisitos técnicos especificos
5.2.1. Mobiliario administrativo e institucional

a) Devera atender as normas técnicas da ABNT aplicaveis, especialmente aquelas
relacionadas a ergonomia, resisténcia, estabilidade e seguranca, tais como a ABNT
NBR 13962, ABNT NBR 14006 e demais normas correlatas vigentes.

b) O mobiliario devera possuir dimensdes compativeis com uso institucional, capacidade
minima de carga adequada, bordas arredondadas quando aplicavel, superficies

uniformes, bom acabamento e auséncia de quinas cortantes.

c) As estruturas metalicas deverao possuir tratamento anticorrosivo e pintura adequada,

garantindo durabilidade e segurancga durante a vida util do bem.
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5.2.2. Eletrodomésticos e equipamentos eletroeletréonicos

a) Deverdo possuir voltagem compativel (127V ou bivolt, conforme especificagdo de

cada item) e pleno funcionamento em rede elétrica convencional.

b) Os equipamentos de refrigeragdo, climatizagdo e similares deverdo atender as
normas de eficiéncia energética do INMETRO e do Programa Brasileiro de Etiquetagem
(PBE/PROCEL), exigindo-se, sempre que aplicavel, classificacdo minima compativel

com o mercado institucional.

c) Para itens como aparelhos de ar-condicionado, geladeiras, freezers, lavadoras,
micro-ondas e similares, deverdo ser observados requisitos minimos de capacidade,

poténcia, consumo energético e desempenho, conforme especificacdes de cada item.

d) Os equipamentos deverdo possuir manuais em lingua portuguesa, assisténcia

técnica autorizada no territorio nacional e disponibilidade de pecas de reposicao.
5.2.3. Equipamentos de informatica, audio, video e multimidia

a) Deverao apresentar conectividade compativel com uso institucional, incluindo portas
USB, HDMI, VGA, Bluetooth ou Wi-Fi, quando aplicavel, conforme especificacbes

técnicas de cada item.

b) Deverao ser compativeis com padrées de mercado, garantindo integragdo com outros

equipamentos e sistemas utilizados pela Administracao.

¢) No caso de equipamentos audiovisuais e multimidia, deverao apresentar poténcia,
resolucdo, qualidade sonora e visual compativeis com ambientes coletivos e

institucionais.
5.3. Garantia dos bens

5.3.1. Todos os bens deverao possuir garantia minima de 12 (doze) meses, para todos
os materiais permanentes e mobiliarios adquiridos, e de, no minimo, 36 (trinta e seis)
meses para computadores/CPUs tipo desktop, contados a partir do recebimento
definitivo, abrangendo defeitos de fabricagao, falhas estruturais e mau funcionamento,

sem qualquer custo adicional a Administracao.
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5.3.2. Durante o prazo de garantia, a contratada devera assegurar a substituicdo, reparo
ou corregao dos bens defeituosos, observados prazos razoaveis e compativeis com a

natureza do item.

5.3.3. Substituicdo, sem custos adicionais, de qualquer item entregue em desacordo
com as especificagdes ou que apresente defeito dentro do prazo de garantia, devendo

a troca ocorrer em até 72 (setenta e duas) horas apds a comunicagao formal.
5.4. Sustentabilidade

5.4.1. Sempre que possivel, os bens deverao ser fabricados com materiais duraveis,
reciclaveis ou de menor impacto ambiental, priorizando maior vida util e menor consumo

de recursos naturais.

5.4.2. As embalagens deverado ser, preferencialmente, reciclaveis, reutilizaveis ou de
baixo impacto ambiental, em consonadncia com as diretrizes de sustentabilidade

aplicaveis as contratacdes publicas.
5.5. Prazo de entrega

5.5.1. Os bens deverao ser entregues no local indicado pela Administragdo no prazo
maximo de até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir do recebimento da solicitagdo

formal de fornecimento.
5.6. Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos

5.6.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade, nos termos do
art. 82, § 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

5.7. Logo apds a fase de lances para a afericao da compatibilidade do objeto com

as especificagcoes do Termo de Referéncia, sobretudo quanto a padroes de

gualidade e desempenho, sera exigido que o licitante classificado em primeiro

lugar apresente , sob pena de nao aceitacido da proposta materiais que contenha

as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, fabricante

e procedéncia, além de outras informacées pertinentes, a exemplo de catalogos,

prospectos, folhetos referente a item ofertado em sua proposta para verificagao
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se o item ofertado atende ao solicitado em edital, tal documentacdo deve ser

enviada por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)

horas, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

5.8. Antes da homologacgao, a pregoeira podera solicitar da licitante que apresente a
proposta vencedora para entregar amostras do prazo de 05(cinco) dias uteis, no

endereco Praga Edgar Miranda , 202 , centro ,Carbonita/MG.

5.2.3. Sera permitido aos interessados, incluindo os demais licitantes, acompanharem
o procedimento de avaliagcdo das amostras, devendo, para tanto, formalizar o pedido
ao 6rgao, durante o prazo de entrega das amostras.

5.2.4 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo servidor responsavel, ou havendo entrega de amostra fora das

especificagdes previstas no Termo de Referéncia, a proposta sera recusada.

5.2.5. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o servidor responsavel analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e,
assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia.

5.2.6. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragao serao tratados como
prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel

pela analise, ndo gerando direito a ressarcimento.

5.2.7. Apos a divulgacao do resultado final da licitagdo, as amostras entregues deverao
ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 dias, apds o qual poderao ser descartadas

pela Administracédo, sem direito a ressarcimento.

5.2.8. Os licitantes deverao colocar a disposicdo da Administracao todas as condicbes
indispensaveis a realizagao de testes e fornecer, sem 6nus, os manuais impressos em

lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

5.7. Esses requisitos sdo indispensaveis para assegurar que a solugdo contratada
resolva o problema identificado, evite riscos de aquisi¢des inadequadas e promova

economicidade e eficiéncia no uso dos recursos publicos.
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VI. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021)

6.1. O objeto deste Termo devera ser entregue de forma parcelada, nas quantidades e
prazos estabelecidos na Ordem de Fornecimento, ndao podendo o prazo de entrega

ser superior a 20 (vinte) dias, contados da data de recebimento da solicitagao.

6.2. A Empresa devera fazer a entrega do objeto, em perfeitas condigdes de uso, na
Praca Edgar Miranda , 202 , centro ,Carbonita/MG, acompanhado das respectivas Notas
Fiscais, em dias de expediente normal, de segunda a sexta-feira, no horéario das
08h00min as 16h00min, correndo por conta do fornecedor todas as despesas

necessarias, tais como frete, seguros e etc.

6.3. O objeto sera recebido de acordo com as quantidades, caracteristicas,

especificagdes e condicdes estabelecidas em instrumento habil de retirada;

6.4. O recebimento consistira na comparacéo das caracteristicas e especificacbes do

objeto e de sua Nota Fiscal/Fatura com o constante neste Termo de Referéncia;

6.5. Os objetos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 07 (sete) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada,

as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades;

6.6. Em conformidade com o artigo 140 da Lei 14.133/2021, o objeto deste Termo sera

recebido, mediante recibo, da seguinte forma:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagédo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias

contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.7. Considerar-se-a como data efetiva de entrega aquela aposta no atestado de
conformidade emitido pela Comissdo de Recebimento, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis;

6.8. No caso de constatagcdo de nao conformidade, a data efetiva da entrega sera a da

regularizagao total da(s) pendéncia(s);
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6.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e nem
etico-profissional da contratada pelos prejuizos resultantes da inobservancia das

obrigacbes assumidas;

6.10. A contratada respondera integralmente por quaisquer danos ou prejuizos
causados ao Municipio ou a terceiros, decorrentes da entrega dos bens, sejam eles de

natureza administrativa, financeira ou juridica.

6.11. Todas as despesas decorrentes da entrega dos bens, incluindo encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e quaisquer outras obrigacdes legais, correrdo por
conta exclusiva da contratada, ndo gerando vinculo empregaticio entre os seus

profissionais e a Administragao Publica.

VI. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO/ATA (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n°
14.133/21)

7.1. A Administracdo Municipal designarda um Gestor e um Fiscal do Contrato/Ata,
responsaveis por acompanhar a entrega dos bens adquiridos, garantindo o

cumprimento das obrigagdes estabelecidas.

7.2. O Fiscal do Contrato/Ata devera registrar e relatar eventuais irregularidades na
entrega dos bens, podendo solicitar ajustes e providéncias a contratada para garantir o

atendimento adequado das demandas do Municipio.

7.3. O Contrato/Ata devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.5. As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

7.6. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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7.7. Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar o Contrato/Ata,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias e determinando o que for necessario

a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

7.8. A fiscalizacado de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao

implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

7.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razao da execucgao do instrumento de contrato, e ndo excluira nem

reduzira essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo contratante.
VIIl. DOS CRITERIOS DE MEDICGAO E PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto deste Termo sera efetuado
pelo Municipio, por processo legal, apds a liquidacdo da despesa, nas condicoes
exigidas e apresentacdo dos documentos fiscais devidos em até 30 (Trinta) dias, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. Parafins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emisséo;

8.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execucao do contrato/ata;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liqguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da

situacao, sem 6nus a contratante;
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8.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line sitios

eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.5. O pagamento sera efetuado através de boleto bancario, transferéncia bancaria,

depdsito em conta corrente ou ainda atraves de pix.

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo ftributaria prevista na

legislacao aplicavel.

8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

8.8. A presente contratagdo ndo permite a antecipagao de pagamento.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério na modalidade

Pregéao Eletrénico, em conformidade com o disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, por

se tratar de bens classificados como comuns, cujos padrées de desempenho e

qualidade podem ser definidos de forma objetiva no edital. A modalidade foi escolhida

por garantir celeridade, transparéncia e eficiéncia, atendendo aos principios da

isonomia, competitividade e economicidade.
9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
9.3. A empresa considerada vencedora sera aquela que atender aos seguintes critérios:

a) Habilitagao: A empresa devera apresentar todos os documentos exigidos para
comprovagao de sua regularidade fiscal, juridica, trabalhista e previdenciaria, além de
atender aos requisitos técnicos previstos no aviso de contratagdo, garantindo a aptidao

para execucgao do objeto contratado.

b) Menor Prego: O critério de julgamento adotado sera o de Menor Preco Por ltem,
sendo considerada vencedora a empresa que apresentar a proposta mais vantajosa
para o Municipio de Carbonita/MG, compativel com os valores praticados no mercado

€ com o escopo exigido.
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9.4. DA HABILITAGAO JURIDICA:
. registro comercial no caso de firma individual;

II. ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteragédo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por acgdes, acompanhados de

documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

lll. comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acompanhado de prova da composig¢ao da diretoria em exercicio;

IV. decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido

pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
9.4.1. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

| - A inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante/contratada, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

[l — A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou

sede do licitante/contratada, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
V - A regularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal,

conforme Anexo A deste Termo de referéncia.

Nota 01 - As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento,

ter-se-ao como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséao.
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Nota 02 — A auséncia de anexacdo de certidao fiscal, social e trabalhista que possam
ser conferidas em meio eletrébnico ndo sera motivo Unico para inabilitagao do fornecedor,
podendo o Agente de Contratagao realizar a pesquisa eletronica para fins de analise da

regularidade fiscal da empresa.

9.4.1.2 DA REGULARIDADE ECONOMICA FINANCEIRA

| - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante, com data valida nao superior a 90(noventa ) dias.
9.4.1.3 - DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR:

O fornecedor devera prestar garantia integral para os equipamentos materiais de
informatica, eletrodomesticos, de no minimo de 12 (doze) meses, e para o item 42
codigo N° 22913 COMPUTADOR/CPU TIPO DESKTOP , garantia minima de 36(trinta
e seis) meses contados a partir da data de instalagdo e aceite pela comissao técnica
da Prefeitura com compromisso de substituicdo imediata ou de reparos a critério do
6rgao, sem nenhum Onus para a Instituicdo. O periodo de garantia sera contado a partir
da data de recebimento definitivo pela comissdo técnica. Modelo declaracdes de

garantia conforme em anexo, ANEXO VeV .
9.4.2. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE:

a) Nao atendam, integral ou parcialmente, as condi¢cées técnicas, operacionais e

documentais estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Apresentem pregcos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que
nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacédo que comprove
que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sao compativeis com a execugao do objeto, conforme artigo 59, paragrafo
3°,da Lei n°® 14.133/2021;

c) Apresentem pregos superiores ao valor orcado pela Administracdo ou
manifestamente incompativeis com os valores de mercado, consideradas as

peculiaridades do local de fornecimento;

d) Omitem ou apresentem de forma incompleta ou inconsistente os elementos

necessarios a correta analise da viabilidade técnico-econémica da proposta;
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e) Contenham vicios insanaveis ou ilegalidades que comprometam a validade da

proposta.
9.4.3. DA REGULARIDADE ECONOMICA-FINANCEIRA:

| - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante;

X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, “i” da Lei n.
14.133/2021)

10.1. O custo estimado da contratagao foi apurado nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021, com base em pesquisa de precos realizada junto a fornecedores do ramo,
cujos documentos encontram-se devidamente juntados ao processo administrativo. Nos
termos do art. 24, da mesma lei, o valor estimado permanecera em carater sigiloso até
a conclusdo do certame, sendo divulgado apenas aos 6rgéos de controle interno e
externo, quando solicitado, de forma a resguardar a obtencdo da proposta mais

vantajosa para a Administragdo Publica.

XI.ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIIl, “j” da Lei n. 14.133/2021)
INDICAGAO DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

FICHA 0000090 03001001.0412200023.010.44905200000 - EQUIPAMENTOS
E MATERIAL PERMANENTE 15000000000 - Recursos nao Vinculados de
Impostos - (Livre)

Unidade Orgamentaria : 002 - DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO
Atividade/Projeto : 3.011 - Investimentos p/ Departamento de
Administragao

FICHA 0000119 03001002.0412200023.011.44905200000 - EQUIPAMENTOS
E MATERIAL PERMANENTE 15000000000 - Recursos nao Vinculados de
Impostos - (Livre)

XIl. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)

12.1. S0 obrigagdes da Contratante:

12.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas deste Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

12.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
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12.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,

no total ou em parte, as suas expensas;

12.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do instrumento de contrato e o cumprimento

das obrigacdes pelo Contratado;

12.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Instrumento, Edital e

Contrato;

12.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucgao total ou parcial do

Instrumento de contrato;

12.1.7. Cientificar o érgdo de representacao judicial do Municipio para adogado das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

12.1.8. Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuacéo e reestabelecimento do
equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis.

12.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagdes
relacionadas a execucdo do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente

impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao

do ajuste.

12.1.10. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracao tera o prazo de 10

(dez) dias uteis para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.

12.1.11. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do instrumento de contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado,

de seus empregados, prepostos ou subordinados.
Xlil. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)

13.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste contrato e Termo
de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a

seguir dispostas:
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13.1.1. Efetuar a entrega dos bens, conforme especificagdes, prazo e local constantes
neste contrato e Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual

constarao as indicacbes referentes ao objeto da contratagao;

13.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

13.1.3 - Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

13.1.4 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem

vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucéo;

13.1.5 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos

ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.1.6 - Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores Municipal, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes

documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal da

sede do contratado;
4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.1.7 - Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,

previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica, cuja
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inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

13.1.8 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da entrega do objeto contratual.

13.1.9 - Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.

13.1.10 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obriga¢gdes assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagéo;

13.1.11 - Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116, da Lei
n.° 14.133, de 2021);

13.1.12 - Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;
13.1.13 - Indicar preposto para representa-la durante a execucgéo do contrato.

13.1.14 - Atender prontamente quaisquer orientacbes e exigéncias da Contratante,

inerentes a execugao do objeto contratual;

13.1.15 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.1.16 - Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

13.1.17 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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13.1.18 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de segurang¢a do contratante;

13.1.19. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela
Contratante, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou

parcial, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;
XIV. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em raz&o do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao
da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragéao ou de

aceitacao expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses

permitidas em Lei.

14.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uUteis sobre todos
os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo

Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com exceg¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagéo para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigag¢des legais ou contratuais e somente enquanto

nao prescritas essas obrigacdes.

14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
XV. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. XIV, da Lei 14.133/21)

15.1. Comete infragdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:
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| - Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

Il - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - Dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

VIII - Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

X - Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Termo, a Administragcado pode
aplicar a empresa fornecedora/contratada as seguintes sangoes:

a). Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei
14.133/21);

b). Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
incisos Il, 1, IV, V, VI e VII do subitem acima deste instrumento de contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei 14.133/21)

c). Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos incisos nas alineas VIII, IX, X, XI e Xl do subitem acima deste Contrato,
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bem como nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VII, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

d). Multa de:

1. Moratdria de 0,1% (um décimo por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.;

2. Moratdria de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de atraso
injustificado na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecuc¢ao parcial da obrigacao assumida;

3. Compensatéria de 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, em caso de
inexecugéo total da obrigagcao assumida;

15.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipétese alguma,
a obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

15.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°).

15.4.1. Antes da aplicagcado da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157).

XVI. DISPOSIGOES FINAIS

16.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel € um dos trés pilares
das compras publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, torna-se
necessario que o contratado observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes

envolvida no objeto da contratag&o, contida nas legislagbes correlatas;

16.2. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideracdo, devera ser
observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

16.3. Qualquer comunicagao pertinente ao contrato, a ser realizada entre o contratado
e 0 municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de

decisbes sancionatérias ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito,
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preferencialmente por meio eletrbnico, admitida a comunicacdo por aplicativo de

mensagens instantaneas, se devidamente comprovado o recebimento pelo particular;

16.4. As partes CONTRATANTES elegem o foro de Itamarandiba /MG como
competente para dirimir quaisquer questdes oriundas da contratagio, inclusive os casos
omissos que n&o puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a

qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

16.5. A participacao de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitacao

tacita, incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condigdes.

Carbonita/MG, 16 de junho de 2026.

Arienne Goncgalves Oliveira
Secretaria Municipal de Administragao



