PREFEITURA MUNICIPAL DE CARBONITA
CEP: 39.665-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
PRACA EDGARD MIRANDA, N“ 202 - CENTRO

CNPJ: 21.154.174/0001.89

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

Processo Administrativo n° 17/2026
Dispensa de licitagao n° 03/2026

Torna-se publico que o Municipio de Carbonita/MG, por meio da Secretaria Municipal de
Administracdo, realizara Dispensa de Licitacdo, com critério de selegio MENOR PRECO POR
ITEM, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n° 14.133/2021, da Lei Complementar n°
123/06, e demais legislacbes aplicaveis.

Em atendimento ao disposto no §3° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, abre-se prazo as empresas
interessadas para apresentarem propostas adicionais, nos termos e condi¢des a seguir:

Data de inicio do recebimento das propostas: 08:00 horas do dia 12/03/2026 .
Data fim do recebimento das propostas: 09:00 horas do dia 17/03/2026.
Valor estimado da contratagdo: R$58.352,04.

Agente de Contratagao: Vanderleia Amaral Oliveira.

1. OBJETO e PARTICIPAGAO DA DISPENSA

O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de
empresa especializada em comunicacéo integrada, publicidade institucional e marketing digital para
atender todas as Secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Carbonita/MG, por
dispensa de licitacao.

A contratacao ocorrera de forma total e imediata, conforme previsto no Termo de Referéncia.

O critério de julgamento adotado sera o menor pregco POR ITEM, observadas as exigéncias contidas
neste Aviso de Dispensa Eletronica, Termo de Referéncia e seus Anexos quanto as especificacoes
do objeto.

1.1. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITAGAO:

1.1. A participacao na presente dispensa se dard, exclusivamente, mediante envio de proposta para
0 enderego eletrénico email :licitacao@carbonita.mg.gov.br, em conformidade com o objeto e
prazos dispostos neste Aviso de Dispensa, assim como em seus anexos.

1.1.1. O encaminhamento de propostas por meio diverso do enderec¢o eletrdnico especificado
implicara sua desconsideragao.

1.2. Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 9°, §1° e §2° da Lei Federal N° 14.133/21, nao sera
permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participagéo de fornecedor:

1.2.1. Suspenso ou impedido de licitar ou contratar com esta Administragao Publica;
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1.3.2. Declarado inidéneo em qualquer esfera de governo;

1.2.3. Que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do Instrumento Convocatorio, tenha sido
condenado judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista, ou que conste no Cadastro de
Empregadores que tenham submetido trabalhadores a condicbes analogas a de escravo do
Ministério do Trabalho e Emprego;

1.2.4. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacio versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

1.2.5. Que isoladamente ou em consércio, seja responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

1.2.6. Que possua funcionario ou membro da Administracdo do Poder Executivo Municipal de
Carbonita, mesmo subcontratado, como dirigente, acionista detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, controlador ou responsavel técnico;

1.2.7. Que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe fungdo na
contratacio direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

1.2.8. Controladores, controlados ou coligados, nos termos da Lei Federal n® 6.404/76, concorrendo
entre si;

1.2.9. Com faléncia declarada, em liquidacao judicial ou extrajudicial,

1.3. A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do fornecedor que,
pelo descumprimento, sujeitar-se-a as penalidades cabiveis.

2. DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS
2.1. Poderao apresentar propostas:

2.1.1. As empresas que apresentaram cotagao nos termos do art. 23, §1°, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021, constantes do Anexo | deste Aviso de Dispensa;

2.1.2. As demais empresas do ramo pertinente ao objeto da contratacao.

2.2. A data e o horario limites para apresentagdo das propostas constam detalhados em campo
especifico deste Aviso.

2.3. As propostas deverdo ser encaminhadas exclusivamente para o enderego eletrénico
licitacao@carbonita.mg.gov.br .

2.3.1. O campo "Assunto" do e-mail devera conter: "Proposta Comercial (IDENTIFICACAO DA
EMPRESA) Dispensa de Licitagao 03/2026.

2.3.2. A proposta devera conter: descricdo do objeto; valores unitérios e total; numero do CPF ou
CNPJ do fornecedor; enderecos fisico e eletrbnico e telefone de contato; nome completo e
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identificacdo do responsavel pela elaboragdo da proposta; data de emissdo; assinatura fisica ou
digital.

2.3.3. As propostas devem ser assinadas e enviadas em formato PDF, com tamanho maximo de
20-25 MB.

2.4. Sera oportunizado a todos os participantes cobrir o menor valor apresentado ou o valor de
referéncia estabelecido pela Administracao.

2.5. Iniciado o prazo, os fornecedores serdo informados do recebimento de suas propostas e do
valor total apresentado.

2.6. O encerramento da fase de apresentacao ocorrera no horario indicado, sem possibilidade de
prorrogagao.

2.7. Na auséncia de propostas no prazo estabelecido, sera considerada como melhor proposta
aquela de menor preco consignada na pesquisa de pregos do Anexo |.

3. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

3.1. Encerrada a fase de apresentacao de propostas, devera ser selecionada aquela de menor
preco.

3.1.1. Para a apuragao da melhor proposta, sao consideradas aquelas obtidas na fase preparatoria,
bem como as recebidas adicionalmente apds a divulgacao do aviso de contratagao.

3.1.2. Além do preco, sera observado, ainda, a adequacéo do objeto proposto e o pretendido pela
Administracao, conforme parametros estabelecidos no Termo de Referéncia.

3.1.3. Visando a promog¢do do desenvolvimento econémico e social no admbito municipal, fica
estabelecida a prioridade de contratacdo para Microempresas - ME, Empresas de Pequeno Porte -
- EPP e Equiparadas sediadas no municipio, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego
valido, nos termos do art. 48, inciso Ill, § 3°, da Lei Complementar n°. 123/06.

3.2. Estando o prego compativel, caso a proposta fornecida possua alguma incorregao material,
podera ser solicitado o envio da proposta ajustada, se necessario.

3.2.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

3.3. Sera desclassificada a proposta que:
3.3.1. Contiver vicios insanaveis;
3.3.2. Nao obedecer as especificagbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

3.3.3. Apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo
determinado para a contratacao;

3.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

3.3.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

3.4. No caso de bens e servicos em geral, podera ser indicio de inexequibilidade as propostas com
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor de referéncia.
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3.4.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

3.4.2. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o subitem 3.5, s6 sera considerada apds
diligéncia realizada pelo Agente de contratagao, que comprove:

3.4.2.1. Que o custo do proponente ultrapassa o valor da proposta;
3.4.2.2. A inexisténcia de custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

3.5. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor de referéncia,
independentemente do regime de execugao.

3.6. Encerrado a classificagado das propostas, o agente de contratagado verificara se o proponente
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participacao no certame,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagao no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(www.certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), podendo ser substituida por consultas isoladas aos seguintes
cadastros:

3.6.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

3.6.2. Cadastro Nacional de Condenacgoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

3.6.3. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

4. DA HABILITAGAO DO FORNECEDOR

4.1. Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade de realizagdo do
objeto da contratagao direta, sdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n° 14.133/21, serao
exigidos do fornecedor classificado em primeiro lugar.

4.2. A documentacgéao exigida para fins de habilitagao juridica, econémico-financeira, fiscal, social e
trabalhista podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

4.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF poderao
ser enviados para o e-mail: licitacao@carbonita.mg.gov.br, concomitantemente a apresentagao
da proposta.

4.4. Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados
para a habilitagdo, na forma estabelecida acima, sera solicitado ao vencedor, no prazo de 02 (duas)
hora, o envio desses por meio de envio por e-mail.

4.5. Na hipétese de o licitante vencedor nao apresentar a documentagao de habilitacdo durante o
envio da proposta, sera solicitado o envio dos documentos por e-mail no prazo de 02 (duas) horas.

4.6. A habilitagdo juridica demonstra a capacidade do fornecedor exercer direitos e assumir
obrigagdes, limitando-se a comprovagao de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de
autorizagao para o exercicio da atividade a ser contratada.

4.6.1. Para Microempreendedor Individual -- MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
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Individual - CCMEI, ou demais documentos constitutivos previstos em Lei.

4.6.2. Para sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
Federal n°® 5.764/71, ou demais documentos constitutivos previstos em Lei.

4.6.3. Para empresario individual: Inscricdo ou Ato de Transformagdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, ou demais documentos
constitutivos previstos em Lei.

4.6.4. Para sociedades empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou empresario individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores, ou demais documentos constitutivos previstos em Lei.

4.6.5. Para sociedade empresaria estrangeira: Decreto de autorizagdo e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir, ou demais documentos constitutivos previstos em Lei.

4.7. A habilitacdo econdmico-financeira demonstra a aptidao econdmica do fornecedor para cumprir
as obrigacdes decorrentes da contratagdo e se dara por meio da seguinte documentagao:

4.7.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

Nota: Nos casos cuja certidao estiver positiva para recuperacao judicial ou extrajudicial, a empresa
devera apresentar a comprovagao de que o plano de recuperagao foi homologado judicialmente,
nos termos do art. 58 da Lei Federal n® 11.101/05, devendo ainda, demonstrar os demais requisitos
para habilitagcdo econémico-financeira como qualquer outro fornecedor.

4.8. A habilitagao fiscal, social e trabalhista demonstra que o fornecedor esta regular perante suas
obrigagbes com a legislagao tributaria federal, estadual, municipal, de seguridade social e com a
Justica do Trabalho. E se dara através dos seguintes documentos:

4.8.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do Ministério da
Fazenda, ou quando pessoa fisica Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

4.8.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

4.8.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrange inclusive as contribuicbes
sociais, conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014

4.8.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do fornecedor:
Certidao Negativa de Débitos Estaduais.

4.8.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do fornecedor:
Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

4.8.6. Prova de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, demonstrando
situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei (endereco eletrdnico:
consulta-crf.caixa.gov.br/).

4.8.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa (enderego eletrbnico: www.tst.jus.br/certidao).
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4.9. O fornecedor devera declarar, conforme modelo do ANEXO Il, sob pena de inabilitagao que:

4.9.1. Conhece e concorda com as condicdes contidas no aviso de contratacio e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos
no instrumento convocatoério.

4.9.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituigao;

4.9.3. Nao possui condenacao pela pratica de reduzir alguém a condigdo analoga a de escravo,
com decisdo transitada em julgado, ou que conste no Cadastro de Empregadores que tenham
submetido trabalhadores a condigdes analogas a de escravo do Ministério do Trabalho e Emprego.

4.9.4. Atende aos requisitos de habilitagdo, e que respondera pela veracidade das informacbes
prestadas, na forma da lei.

4.9.5. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.9.6. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.9.7. Cumpre as exigéncias estabelecidas para a cota de aprendizagem prevista Art. 429 do
Decreto Lei n° 5.452, de 1943.

4.9.8. Que nos termos da legislagédo vigente, artigo 3°, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida, por estar
qualificada como MPE.

4.9.9. Que no ano-calendario de realizagdo desta licitagdo, os valores somados dos contratos
celebrados com a Administracédo Publica ndo extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei n°
14.133/2021.

4.10. A falsidade de declaragéao de que trata o subitem anterior sujeitara o proponente as sangées
previstas na Lei n® 14.133/21, e neste aviso.

4.11. A qualificagado técnica abrange tanto a experiéncia empresarial quanto a capacidade
dos profissionais que irdo executar o servico. E se dara através de:

4.11.1. Apresentacdo de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica operacional fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, para os itens que ja tenha a licitante fornecido
servigo(s) similar(es) ao objeto desta licitagao.

Nota 01 — A verificagédo pelo 6érgao ou entidade promotora nos sitios eletrénicos oficiais de 6rgéaos
e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

Nota 02 — As certiddoes que nao tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ao
como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissao.
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Nota 03 — A auséncia de anexacgao de regularidade fiscal e social que possam ser conferidas em
meio eletrénico ndo sera motivo Unico para inabilitagao do fornecedor, podendo o Agente de
Contratacao realizar a pesquisa eletrénica para fins de analise da regularidade fiscal e social da
empresa.

4.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, a o Agente de Contratacao ou a equipe de apoio
poderao sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitacido e classificagao.

4.13. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o Agente de
contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente Instrumento Convocatério.

5. DO PAGAMENTO

5.1. As regras referentes ao pagamento da contratada ocorrera conforme disposi¢cdes constantes
no Termo de referéncia e na minuta do contrato.

5.2. As partes das despesas desta contratacao, que nao forem realizadas no ano corrente, correrao
a conta de dotacdes orcamentarias proprias de exercicios futuros.

5.3. A retencdo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos na Instrucdo Normativa da Refeita Federal
do Brasil IN RFB 1.234/12 ou legislagdo que venha a suceder.

5.4. As pessoas juridicas amparadas por isen¢do, nao incidéncia ou aliquota zero, incluindo os
optantes pelo Simples Nacional, devem informar essa condigdo no documento fiscal, inclusive o
enquadramento legal, sob pena de, se néo o fizerem sujeitarem-se a retengéo de imposto de renda
no percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

5.5. O pagamento sera efetuado observando a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos e sera realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

5.5.1. Nao serao incluidos na linha para pagamentos:

5.5.2. Pedidos que nao forem entregues em conformidade as condi¢gdes deste Aviso de Dispensa
de Licitagdo e seus anexos, restando suspenso o0 pagamento até seu recebimento regular.

5.5.3. Pedidos cujo ocorra irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, os tramites para
pagamento e a inclusao na ordem de pagamento ocorrerao apés reapresentacao dos documentos
devidamente regularizados.

5.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagéo, qualquer
obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de pregos

6. DA CONTRATAGCAO

6.1. As regras referentes a contratagao constam no Termo de Referéncia e na minuta do Termo de
Contrato.

6.1.2. Apos a homologacédo e adjudicacdo, o fornecedor vencedor sera convocado a assinar o
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Contrato, conforme Minuta do Anexo Il deste Aviso de Dispensa.

6.2. O Termo de Contrato, ou quando substituida por ordem de autorizacdo de servico sera
divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP.

7. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

7.1. O nao cumprimento do constante neste Instrumento Convocatério e seus anexos, bem como a
inexecugéao total ou parcial do contrato ou ordem de autorizagdo de servigo estardo sujeitos as
penalidades previstas no Termo de Referéncia, na minuta do contrato, além daquelas dispostas na
Lei 14.133/2021 e outros normativos que se fagam aplicaveis.

8. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E QUESTIONAMENTOS

8.1. Considerando que o art. 17 da Lei n°® 14.133/2021 e a Instrugdo Normativa n°® 67/2021 nao
estabelecem fase recursal para as contratacbes diretas por dispensa de licitacdo, eventuais
duvidas, pedidos de esclarecimento ou questionamentos sobre o procedimento deverdo ser
encaminhados ao endereco eletrbnico, assegurado pelo art. 5° inciso XXXIV, alinea "a", da
Constituicdo Federal.

8.2. Os pedidos de esclarecimento ou questionamentos deverado ser direcionados ao endereco
eletrébnico :licitacao@carbonita.mg.gov.br, sendo analisados e respondidos no prazo
regulamentar.

8.3. A apresentacdo de pedidos de esclarecimento ou questionamentos nao produzira efeito
suspensivo sobre o andamento do procedimento de contratacdo direta, salvo determinacao
fundamentada da autoridade competente que identifique risco de dano grave, de dificil ou
impossivel reparacao.

8.4. As respostas aos questionamentos que envolvam esclarecimentos de interesse geral dos
participantes serao divulgadas pelos mesmos meios de publicidade utilizados para este Aviso de
Dispensa.

9. DISPOSICOES GERAIS

9.1. Integram este Instrumento Convocatério, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | — Termo de Referéncia.

ANEXO Il — Declaragao Unificada.

ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.

9.2. Sera divulgada ata da Dispensa de Licitagao pelos meios oficiais de comunicagéo do Municipio
estabelecidos neste Aviso de Dispensa.

9.3. O fornecedor é responsavel pela veracidade, fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta contratagéo direta. A falsidade
de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a
imediata desclassificagdo ou inabilitacdo do fornecedor, ou a rescisao contratual, sem prejuizo das
san¢des administrativas, civis e penais cabiveis.
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9.4. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a realizagéo
do certame na data marcada, a data de apresentagdo das propostas sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,

desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Agente de contratacéo.

9.5. Todas as referéncias de tempo no Instrumento Convocatério, neste Aviso observarao o horario
de Brasilia - DF.

9.6. As normas disciplinadoras da dispensa serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo da
competitividade entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

9.7. Na analise da documentacéo e no julgamento das propostas de preco, o Agente de Contratagao
podera, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de 6rgaos ou de profissionais
especializados.

9.8. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a Administracdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conduc¢ao ou do resultado do processo de contratagio.

9.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

9.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais n&o importara o afastamento do
fornecedor, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

9.11. Este instrumento convocatério e seus anexos sdo complementares entre si, de modo que
qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro sera considerado
especificado e valido.

9.12. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Aviso e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

9.13. Os interessados devem assumir a responsabilidade de acompanhar quaisquer retificacdes e
atualizacbes das informacdes presentes neste instrumento convocatorio.

9.13.1. Tais alteragdes serdo divulgadas por meio dos mesmos canais e métodos de comunicagéo
estabelecidos neste documento.

9.13. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n°® 13.709/18, a
LGPD, suas alteracdes e regulamentagdes posteriores, devendo ser observadas, no tratamento de
dados, a respectiva finalidade especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia
administrativa aplicavel.

9.14. O Aviso e seus anexos estdao disponiveis, na integra, no endereco -eletrénico
site :https://carbonita.mg.gov.br/licitacoes.

9.15. Fica eleito o foro da Comarca de ltamarandiba/MG , Estado de Minas Gerais, para solucionar
quaisquer questdes oriundas desta contratacéo.
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Carbonita/MG, 06 de marco de 2026.

Carissa de Oliveira
Agente de Contratagoes
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

. INFORMAGOES BASICAS
1.1. Secretaria Requisitante: Secretaria Municipal de Administragao.

Il. OBJETO (art. 6° XXIIl, “a” da Lei n. 14.133/2021)

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada em
comunicagao integrada, publicidade institucional e marketing digital para atender todas as
Secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Carbonita/MG, conforme especificacbes
constantes neste termo de referéncia.

Item | Descigcao Qtde | Més

Contratagdo de empresa especializada em comunicacao
integrada, publicidade institucional, gerenciamento de
redes sociais e marketing digital para atender todas as
01 secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de | 12 Més
Carbonita-MG; Fornecimento de equipamentos
necessarios pra o cumprimento dos servigcos contratados

2.1.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que comprovado o interesse
publico e devidamente autorizado pela Administracao, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.
2.2. O objeto da presente contratagdo pode ser objetivamente especificado por meio de padrbes
usuais de mercado. Desta forma, entende-se que o objeto desta contratagéo é classificado como
servico comum para fins do disposto no art. 6°, XXIll da Lei Federal n°® 14.133/2021. Nao obstante
a possibilidade de contratagdo por meio de processo licitatério na modalidade pregéo, na forma
eletrénica, a presente contratagao se dara de forma direta, por dispensa de licitagdo em razao do
valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, considerando que o montante
estimado é inferior ao limite legal atualizado pelo Decreto Federal n° 12.807/2025, qual seja,
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).

M. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIlIl, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021)

3.1. A presente contratagcao fundamenta-se na necessidade identificada pela Secretaria Municipal
de Administragdo de promover e estruturar a politica institucional de comunicagao do Municipio de
Carbonita/MG, por meio da contratagdo de empresa especializada em comunicagao integrada,
publicidade institucional e marketing digital para atender todas as Secretarias e 6rgaos vinculados
a Prefeitura Municipal de Carbonita/MG, por meio da execugcdo de agbes estratégicas e
operacionais de comunicacdo, com o objetivo de fortalecer a imagem institucional, garantir
transparéncia, promover ag¢des publicas e gerar relacionamento com a populagdo, conforme
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

3.2. A justificativa da contratagdo decorre da necessidade de informar e dar transparéncia a
populacéo de todos os atos realizados pelo Poder Executivo, por meio da produgao de conteudos
institucionais, videos, artes graficas, campanhas, projetos e divulgagcdo de eventos oficiais,
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garantindo que a sociedade tenha condigbes de se informar e interagir com a Administragao Publica,
conforme expressamente consignado no documento de formalizagao da demanda.

3.3. Considera-se, ainda, que a estratégia institucional do Municipio é estabelecer maior
aproximagao com os municipes, visitantes e entidades parceiras por meio digital, reconhecendo
que os canais digitais constituem instrumento moderno, eficiente e economicamente adequado para
a difusdo de informagdes de interesse publico. Nesse contexto, a contratacdo de empresa
especializada visa complementar as atividades ja desenvolvidas internamente, assegurando
profissionalizagdo, padronizagcdo e maior alcance das agées comunicacionais.

3.4. A solucdo proposta contempla a prestacdo continua de servigos técnicos especializados,
incluindo planejamento estratégico de comunicacgao, gestao de redes sociais, producéo de conteudo
grafico e audiovisual, cobertura de eventos, monitoramento de midia, impulsionamento de
campanhas e elaboragao de relatérios de desempenho, conforme detalhado neste Termo de
Referéncia, abrangendo o atendimento a todas as secretarias e 6érgéos vinculados a Administracao
Municipal.

3.5. Os quantitativos previstos correspondem a contratagdo pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme especificado no quadro de itens, compreendendo a prestacdo mensal dos servigos
especializados.

3.6. A previsao de inicio da execugao dos servigos ocorrera apos a assinatura do contrato e emissao
da ordem de fornecimento, garantindo regular formalizagdo do ajuste e observancia aos
procedimentos administrativos aplicaveis.

3.7. A presente contratacdo sera processada em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021,
observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
economicidade, assegurando a selecdo da proposta mais vantajosa e o atendimento do interesse
publico, especialmente no que se refere a transparéncia ativa, fortalecimento institucional e melhoria
do relacionamento entre a Administracao Municipal e a populagéo.

Iv. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’ da Lei n.
14.133/2021)

4.1. A solucéo concebida compreende a contratacdo de empresa especializada em comunicagao
integrada, publicidade institucional, gerenciamento de redes sociais e marketing digital para atender
todas as secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de Carbonita-MG; fornecimento de
equipamentos necessarios para o cumprimento dos servigos contratados, a serem executados de
forma continua durante a vigéncia contratual, conforme especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.
4.1.1. A prestagdo dos servigos abrangerd o atendimento a todas as Secretarias e 6rgéos
vinculados a Administragdo Municipal, pelo periodo estimado de 12 (doze) meses, conforme
indicado no quadro de quantitativos constante da formalizagao da demanda.
4.1.1.1. A execugéo tera inicio apds a assinatura do contrato e emissdo da ordem de fornecimento,
observando-se que os servigos deverao ser prestados em até 24 (vinte e quatro) horas apos a
emissao da Ordem de Servigos, diretamente no local indicado pelo Setor de Compras.
4.2. O escopo dos servigos compreendera, de forma integrada e continua:
4.2.1. Planejamento e estratégia de comunicagdo institucional, incluindo diagnodstico de
comunicagao institucional e por secretaria; desenvolvimento de planos de comunicagao
segmentados; criagdo de campanhas tematicas (esporte, educagao, saude, turismo, etc.);
4.2.2. Assessoria de comunicagao e imprensa, com producao e envio de releases; relacionamento
com a imprensa local, regional e nacional; clipping diario e monitoramento de midia; producao de
notas oficiais e comunicados urgentes;
4.2.3. Gestao de marketing digital e redes sociais, incluindo gestdo estratégica de redes sociais
(Facebook, Instagram, Tiktok, YouTube, etc.); criagéo e gestdo de campanhas patrocinadas (Ads);
monitoramento e moderagdo de comentarios; relatérios mensais de performance de redes sociais;
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4.2.4. Produgéao de conteudo grafico e audiovisual, contemplando criagéo de artes para campanhas,
cartazes, folders, posts, outdoors, busdoor, faixas, VT’s para painel de LED; roteirizagao, captacéo,
edicao e finalizacao de videos institucionais; lives, transmissdes e cobertura de eventos em tempo
real; producao de vinhetas e spots de radio;

4.2.5. Cobertura de eventos e apoio institucional, incluindo cobertura fotografica e audiovisual de
eventos municipais; divulgacao prévia e posterior de eventos; apoio em cerimonial e protocolo
quando necessario;

4.2.6. Monitoramento e relatérios gerenciais, com relatérios mensais de performance de redes
sociais; analise de impacto das campanhas; monitoramento de meng¢des a Prefeitura e Secretarias
na midia.

4.3. A contratada devera disponibilizar 01 profissional qualificado e equipamentos com capacidade
de atendimento imediato e presencial, abrangendo as fungdes de Designer Grafico; Social Media;
Editor de Video; Cinegrafista; Fotografo; Analista de Midia Digital, devendo estar a disposi¢ao para
deslocamento e atendimento em até 2 (duas) horas apés a solicitagdo formal, inclusive em finais de
semana, feriados e situa¢cdes emergenciais.

4.4. A infraestrutura minima exigida compreendera estudio préprio de gravagao com equipamentos
profissionais; equipamentos fotograficos e de filmagem de alta qualidade; softwares licenciados
para edi¢cdo de imagem e video; ferramentas de monitoramento de redes sociais e clipping; drone
com GPS e qualidade de gravacéo 4K; veiculo préprio para deslocamento rapido em campo,
assegurando plena capacidade técnica e operacional para execugao contratual.

4.5. O ciclo de vida da solugado abrangera planejamento, produgao, publicacdo, monitoramento e
avaliagdo das agbes de comunicagdo, garantindo suporte técnico continuo, padronizagdo da
identidade visual institucional e acompanhamento sistematico dos resultados alcangados, com
vistas ao fortalecimento da imagem institucional e a ampliacédo da transparéncia publica.

4.6. A contratacdo sera processada em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021,
observando-se os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e economicidade, assegurando-
se a seleg¢ao da proposta mais vantajosa e a adequada formalizagdo do ajuste administrativo.

V. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)

5.1. A empresa a ser contratada devera atender integralmente as especificagbes constantes do
Termo de Referéncia, prestando servigos de comunicagao integrada, publicidade institucional,
gerenciamento de redes sociais e marketing digital para atender todas as Secretarias e 6rgaos
vinculados a Prefeitura Municipal de Carbonita/MG, com atuacio continua e estruturada durante
toda a vigéncia contratual.

5.1.1. Constituem requisitos técnicos obrigatérios da contratacao:

a) Elaboragao de diagnéstico de comunicacgao institucional e por secretaria, com desenvolvimento
de estratégias segmentadas e criacao de campanhas tematicas voltadas as areas de atuagao do
Municipio;

b) Execugao de gestao estratégica de redes sociais (Facebook, Instagram, Tiktok, YouTube, etc.),
incluindo planejamento editorial, producéo de conteudo grafico e audiovisual, monitoramento de
desempenho e impulsionamento de publicagbes;

c¢) Produgéo de conteudos institucionais, com criagéo de artes para campanhas, cartazes, folders,
posts, outdoors, busdoor, faixas, VT's para painel de LED, bem como materiais adaptados para
meios on-line e off-line;

d) Producdo audiovisual completa, contemplando roteirizagao, captagao, edi¢cao e finalizacdo de
videos institucionais, campanhas, coberturas e transmissoes; lives, transmissdes e cobertura de
eventos em tempo real; produgao de vinhetas e spots de radio, quando necessario;

e) Execucgao de cobertura fotografica e audiovisual de eventos municipais, com divulgagéo prévia e
posterior, inclusive com producao de releases e materiais de imprensa;

f) Elaboracao de relatérios mensais de performance de redes sociais; analise de impacto das
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campanhas; monitoramento de mencdes a Prefeitura e Secretarias na midia.

5.1.2. A auséncia de quaisquer das atividades técnicas acima descritas ou a execugcdo em
desacordo com as especificacdes estabelecidas implicara descumprimento contratual, sujeitando a
contratada as sangdes cabiveis.

5.2. A contratada devera disponibilizar 01 profissional qualificado e equipamentos com capacidade
de atendimento imediato e presencial, apto a desempenhar as fungdes de Designer Grafico; Social
Media; Editor de Video; Cinegrafista; Fotdgrafo; Analista de Midia Digital, garantindo atendimento
as demandas institucionais no prazo maximo de 2 (duas) horas apés a solicitagao formal, inclusive
em finais de semana, feriados e situacbes emergenciais.

5.3. A empresa devera possuir infraestrutura minima compativel com a complexidade do objeto,
incluindo estudio préoprio de gravagcao com equipamentos profissionais; equipamentos fotograficos
e de filmagem de alta qualidade; softwares licenciados para edigdo de imagem e video; ferramentas
de monitoramento de redes sociais e clipping; computadores com desempenho profissional; drone
com GPS e qualidade de gravagéao 4K; veiculo proprio para deslocamento rapido em campo.

5.4. As postagens institucionais deverdo ser realizadas conforme demanda da Administracao,
observando que os servigos deverao ser prestados em até 24 (vinte e quatro) horas apds a emissao
da Ordem de Servigos, garantindo agilidade na divulgacao de informagdes de interesse publico.
5.5. O prazo de execugao contratual sera de 12 (doze) meses, conforme quantitativo previsto no
Termo de Referéncia, admitida prorrogagdo nos termos da Lei n° 14.133/2021, desde que
devidamente justificada e autorizada pela Administracao.

5.6. A execucdo devera priorizar o uso de meios digitais para produgao, divulgacdo e monitoramento
das a¢des de comunicagao, garantindo eficiéncia, economicidade e maior alcance das informagodes
institucionais, restringindo-se materiais impressos as situagcdes em que se mostrem necessarios as
estratégias definidas.

5.7. Todas as informacgdes institucionais, dados estratégicos e conteudos produzidos no dmbito do
contrato deverao ser tratados com confidencialidade, sendo vedada sua utilizagao para fins diversos
dos previstos contratualmente, em observancia a legislagdo vigente, especialmente a Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD).

5.8. A contratada devera manter canal permanente de atendimento a Administragdo Municipal, por
e-mail, telefone e atendimento presencial em dias uUteis das 08h as 17h, além de reunides mensais
para alinhamento de pautas e planejamento estratégico, podendo ocorrer reunides extraordinarias
sempre que necessario.

5.9. Todo o conteudo produzido devera observar rigorosamente as diretrizes institucionais da
Prefeitura Municipal, assegurando padronizagao da identidade visual, qualidade técnica, clareza
das informagdes e alinhamento com os principios da publicidade, transparéncia e interesse publico.

VI. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” da Lei n.

14.133/2021)

6.1. A execugao contratual sera realizada de forma direta pela empresa contratada, sob supervisao

e acompanhamento da Secretaria Municipal de Administragédo de Carbonita/MG, responsavel pela

fiscalizagdo administrativa e técnica dos servigos.

6.2. O modelo de execugao prevé a realizagao das seguintes etapas:

a) Planejamento e alinhamento inicial: apds a assinatura do contrato, sera realizada reunido técnica

com a Administragdo Municipal para definicao de diretrizes, fluxos de trabalho, calendario editorial

e prioridades estratégicas, incluindo reunides mensais com as Secretarias Municipais para

alinhamento de pautas, demandas e planejamento, bem como definicdo do padrdo de identidade

visual institucional;

b) Estruturacdo e organizagdo dos canais oficiais: a contratada devera proceder a gestado

estratégica de redes sociais (Facebook, Instagram, Tiktok, YouTube, etc.), incluindo manutengéo

dos perfis ja existentes ou criagdo de novos, organizacao das informagbes especificas de cada
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plataforma e implementacao de padrao visual padronizado para toda a Administracao;

c¢) Produgéao continua de conteudo: execugao de criagao de conteudo grafico e textual para canais
digitais; criagdo de artes para campanhas, cartazes, folders, posts, outdoors, busdoor, faixas, VT’s
para painel de LED; roteirizacdo, captacdo, edicdo e finalizacdo de videos institucionais,
campanhas, coberturas e transmissdes, observando os prazos definidos, inclusive a producao de
pecas graficas com antecedéncia minima de 02 (dois) dias e videos conforme grau de
complexidade;

d) Cobertura de eventos e transmissoes: realizacdo de cobertura fotografica e audiovisual de
eventos municipais; lives, transmissdes e cobertura de eventos em tempo real; producdo de
vinhetas e spots de radio, quando necessario, assegurando divulgacao prévia e posterior das agdes
institucionais;

e) Monitoramento e impulsionamento: acompanhamento do desempenho das publica¢des, sendo
de responsabilidade da contratada o impulsionamento das postagens, bem como o monitoramento
e moderacao de comentarios, com analise de engajamento e alcance;

f) Relatorios e avaliacéo de resultados: fornecimento de relatérios mensais de performance de redes
sociais; analise de impacto das campanhas; monitoramento de mengdes a Prefeitura e Secretarias
na midia, contendo dados quantitativos e qualitativos que permitam a Administragcdo acompanhar a
efetividade das acdes desenvolvidas.

6.2.1. Os servigos deverdo ser executados de forma continua durante a vigéncia contratual,
observando-se que deverdo ser prestados em até 24 (vinte e quatro) horas apés a emisséo da
Ordem de Servigos, diretamente no local indicado pela Administracao.

6.2.2. A contratada devera manter estrutura técnica prépria, incluindo estudio préprio de gravagao
com equipamentos profissionais; equipamentos fotograficos e de filmagem de alta qualidade;
softwares licenciados para edicdo de imagem e video; ferramentas de monitoramento de redes
sociais e clipping; drone com GPS e qualidade de gravacao 4K; veiculo proprio para deslocamento
rapido em campo, garantindo plena capacidade operacional para atendimento das demandas
institucionais.

6.3. Cada etapa devera ser formalmente registrada mediante documentagdo adequada,
devidamente protocolada junto a Secretaria Municipal de administragao.

6.4. Os pagamentos serdo condicionados a efetiva prestagcdo dos servicos e ao atesto de
conformidade pelo fiscal responsavel, vinculando-se o adimplemento contratual ao efetivo
cumprimento das obrigagdes assumidas, em observancia ao principio da vinculagdo ao interesse
publico.

6.5. Em caso de nao conformidade na execucdo de qualquer etapa, a Administracdo notificara
formalmente a contratada, estabelecendo prazo para regularizagdo, sem prejuizo da aplicagao das
sancgdes previstas neste Termo de Referéncia.

VII. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)
7.1. A Administragao Municipal designara formalmente Gestor e Fiscal do Contrato, responsaveis
pelo acompanhamento, controle e fiscalizagao da execugao dos servigos contratados, assegurando
o cumprimento das obrigagbes pactuadas e a adequada execugao do objeto.

GESTOR: Arienne Gongalves Oliveira
FISCAL: Thauane Souza Azevedo.

7.2. Compete ao Fiscal do Contrato registrar, acompanhar e relatar eventuais irregularidades, falhas
ou nao conformidades na execugao dos servigos, podendo solicitar corregdes, ajustes operacionais
ou a adogéo de providéncias pela contratada, com vistas a plena adequacédo da execugdo as
necessidades do Municipio.

7.3. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em estrita observancia as clausulas
pactuadas, as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021, e as demais normas aplicaveis, respondendo
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cada parte pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

7.4. Na hipétese de ocorréncia de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da execucao
contratual, o cronograma de execuc¢ao dos servigos sera automaticamente prorrogado pelo periodo
correspondente, mediante registro das circunstancias em apostila, quando cabivel.

7.5. As comunicacdes formais entre o 6rgao ou entidade contratante e a contratada deverao ser
realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se a utilizagdo de meios
eletrbnicos para esse fim, desde que assegurada a rastreabilidade e a comprovacédo do
recebimento.

7.6. O 6rgéo ou entidade podera convocar, a qualquer tempo, representante da empresa contratada
para prestar esclarecimentos ou adotar providéncias que se fagam necessarias ao adequado e
imediato cumprimento das obriga¢des contratuais.

7.7. Sera designado representante da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a execugao dos
servigos, registrando em instrumento proprio todas as ocorréncias verificadas e determinando as
medidas necessarias a regularizacao de falhas, inconsisténcias ou descumprimentos contratuais.

7.8. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades decorrentes da execugéo dos
servigos, ainda que resultantes de imperfeicbes técnicas, falhas operacionais ou descumprimento
de normas legais e regulamentares, ndo implicando, em nenhuma hipétese, corresponsabilidade
da Administracdo ou de seus agentes.

7.9. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes da execugao dos servigos contratados, ndo sendo essa responsabilidade
afastada ou reduzida pelo acompanhamento ou fiscalizagao exercidos pelo contratante.

VIIL DOS CRITERIOS DE MEDIGAO DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento decorrente da concretizagcado do objeto deste Termo sera efetuado pelo Municipio,
por processo legal, apds a liquidagdo da despesa, nas condigdes exigidas e apresentagdo dos
documentos fiscais devidos, em até 30 (trinta) dias, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.1.1. A quitagdo sera realizada no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega da
documentacao fiscal correta e completa, nos termos do art. 141 da Lei Federal n°® 14.133/2021, e
observada a comprovacgao de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada.

8.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emissao;

8.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execucao do contrato/ata;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro ou omissdo na documentagao fiscal, ou qualquer impedimento a liquidagao da
despesa, esta ficara suspensa até a regularizagdo pela contratada, reiniciando-se o prazo para
pagamento apos a entrega da documentacgéo corrigida, sem prejuizo a Administracao;

8.4. A nota fiscal devera vir acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal da empresa, a
ser verificada mediante consulta a sitios eletronicos oficiais ou apresentacdo dos documentos
previstos no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.5. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, depdsito em conta corrente,
boleto bancario ou PIX, conforme indicado pela contratada na emissao da nota fiscal.

8.6. Quando do pagamento, sera promovida a retengdo dos tributos incidentes, conforme a
legislagao vigente, independentemente da apresentacao de planilha de composi¢ao de pregos.
8.7. A presente contratagcdo ndo permite antecipacdo de pagamento, salvo mediante prévia
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autorizagao legal e justificativa formal da Administragdo, nos termos da legislagéo aplicavel.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’,

da Lei n. 14.133/2021)

9.1. A selegao se dara por meio da "Dispensa de Licitacao", conforme o art. 75, caput, inciso Il, da

Lei n° 14.133/2021, para valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e

noventa e dois reais e onze centavos), atualizados nos termos do Decreto Federal n°® 12.807/2025.

Embora se trate de contratacao direta, serao observados os principios da legalidade, isonomia,

eficiéncia e economicidade, de modo a assegurar a escolha da proposta mais vantajosa a

Administracéo.

9.2. A prestacdo dos servicos ocorrera de forma continua durante toda a vigéncia contratual,

abrangendo a contratagdo de empresa especializada em comunicagéo integrada, publicidade

institucional e marketing digital para atender todas as secretarias e 6érgaos vinculados a Prefeitura

Municipal de Carbonita/MG. A execugdo compreendera planejamento estratégico, gestéo

estratégica de redes sociais (Facebook, Instagram, Tiktok, YouTube, etc.), produgado de conteudos

graficos e audiovisuais, cobertura de eventos, impulsionamento de campanhas e elaboragao de

relatérios mensais de performance, observando integralmente as especificagdes do Termo de

Referéncia. A contratada devera manter estrutura técnica adequada, com 01 profissional qualificado

e equipamentos com capacidade de atendimento imediato e presencial, além de infraestrutura

compativel para assegurar a regular e eficiente execugao dos servigos.

9.3. Para fins de habilitacio sera solicitada a seguinte documentagao:

9.3.1. Habilitagao Juridica

a) Registro comercial no caso de firma individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e tltima alteragao (se houver) em vigor, devidamente

registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de sociedades comerciais e

no caso de sociedade por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a elei¢do de seus

administradores;

c) Comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de

prova da composicao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento

no Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgdo competente,

quando a atividade assim o exigir.

9.3.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista

a) Inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

c) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do

licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos

sociais instituidos por lei;

e) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

9.3.3. Regularidade econémica e financeira

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

9.3.4. Qualificagao técnica

a) Apresentacdo de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica operacional fornecido(s) por

pessoa juridica de direito publico ou privado, para os itens que ja tenha a licitante fornecido

servigo(s) similar(es) ao objeto desta licitagao.

X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGADO (art. 6°, XXIIl, “i” da Lei n. 14.133/2021)
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10.1. O custo estimado total da contratagao foi apurado nos termos do art. 23, inciso |, da Lei n°
14.133/2021 e corresponde ao valor maximo aceitavel, conforme custos unitarios apostos em
anexo.

XI.LADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIII, “j” da Lei n. 14.133/2021)

11.1. A despesa decorrente da contratacdo esta devidamente adequada e compativel com a Lei
Orcamentaria Anual do exercicio financeiro de 2026 e subsequentes, bem como com o Plano
Plurianual vigente. Os recursos necessarios a execucao do contrato correrdo a conta da seguinte
dotacio orcamentaria:

FICHA 0000054 02001005.0412200022.013.33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS -PESSOA JURIDICA 15000000000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos -
(Livre)

XIl. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

12.1. A elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar constitui regra geral na fase preparatéria das
contratagbes publicas, conforme art. 18 da Lei n° 14.133/2021. Contudo, o art. 14, inciso |, da
Instrucao Normativa SEGES/MGI n° 58/2022 faculta sua elaboragao nas hipéteses dos incisos |, I,
VIl e VIII do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, desde que a necessidade da Administragdo esteja
suficientemente caracterizada no Termo de Referéncia ou Projeto Basico:

"Art. 14. A elaboragéo do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos I, Il, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art. 90 da Lei n°® 14.133,
de 2021;"

12.2. A presente contratagao se enquadra na hipotese de dispensa de licitacdo prevista no art. 75,
caput, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, por tratar-se de contratacdo com valor inferior ao limite legal
atualizado pelo Decreto Federal n°® 12.807/2025. Esta, portanto, abrangida pelo rol de situagdes em
que o Estudo Técnico Preliminar é facultativo, nos termos do art. 14, I, da IN SEGES/MGI n°
58/2022.

12.3. Adicionalmente, o objeto da contratagdo configura servico comum, uma vez que pode ser
objetivamente especificado por meio de padrées usuais de mercado, conforme art. 6°, XXIlI, da Lei
n°® 14.133/2021.

12.4. O Termo de Referéncia ora elaborado apresenta descricdo completa e objetiva do objeto,
contemplando as especificagdes técnicas relativas a contratacdo de empresa especializada em
comunicagao integrada, publicidade institucional, gerenciamento de redes sociais e marketing
digital para atender todas as secretarias e o6rgaos vinculados a Prefeitura Municipal de
Carbonita/MG, incluindo detalhamento dos servigos, requisitos técnicos, infraestrutura minima
exigida, modelo de execugado, prazos, forma de atendimento, critérios de acompanhamento e
obrigagdes das partes. O documento encontra-se em conformidade com a Lei n° 14.133/2021,
caracterizando de maneira suficiente a demanda administrativa, delimitando o escopo da
contratacdo e estabelecendo pardmetros claros para a selegdo da proposta mais vantajosa, em
observancia aos principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico.

12.5. Diante do exposto, a dispensa da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar encontra-se
devidamente justificada, em conformidade com o art. 14, inciso |, da Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 58/2022, considerando:

a) a hipotese de dispensa de licitagao prevista no art. 75, 1l, da Lei n° 14.133/2021;

b) a natureza comum dos servigos; e

¢) a suficiéncia do Termo de Referéncia para caracterizar a necessidade da Administragao e instruir
0 processo de contratagio.

Xlil. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)
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13.1. Sao obrigagbes da Contratante:

13.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas desse Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

13.1.2. Receber o servigo no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
servico fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

13.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugado do instrumento de contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo Contratado;

13.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execug¢ao do servigo, no
prazo, forma e condi¢bes estabelecidos no presente Instrumento, Edital e Contrato;

13.1.6. Aplicar ao Contratado sancées motivadas pela inexecucgao total ou parcial do Instrumento
de contrato;

13.1.7. Cientificar o érgao de representacao judicial do Municipio para ado¢ao das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

13.1.8. Responder eventuais pedidos de reajuste, repactuagao e reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

13.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacgdes relacionadas a
execugao do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

13.1.10. Concluida a instrugao do requerimento, a Administracao tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis
para decidir, admitida a prorrogagcao motivada por igual periodo.

13.1.11. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do instrumento de contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

XIV. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)

14.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste contrato e Termo de
Referéncia, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

14.1.1. Executar os servicos, conforme especificagdes, prazo e local constantes neste contrato e
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarao as indicacdes
referentes ao objeto da contratagao;

14.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

14.1.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou
informagéo por eles solicitados;

14.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugao;

14.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administragédo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
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correspondente aos danos sofridos;

14.1.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores Municipal, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social,
2) certid&do conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal da sede do
contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

14.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

14.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da entrega do objeto contratual.

14.1.9. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

14.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;

14.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢ao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

14.1.12. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

14.1.13. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

14.1.14. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Contratante, inerentes a
execucdo do objeto contratual;

14.1.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagao dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

14.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

14.1.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
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as normas de seguranga do contratante;

14.1.19. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela Contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo,
sempre que considerar a medida necessaria.

XV. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

15.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do Contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento de
contratacdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

15.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

15.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovag¢ao do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

15.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

XVI. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92. XIV, da Lei 14.133/21)

15.1. Comete infragdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

- Das infracoes e sancoes aplicaveis aos licitantes quando:

15.1.1. Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame, sera aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

15.1.2. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, sera aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

15.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentag¢ao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

15.1.4. Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato, sera aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.5. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
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a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagao nos itens propostos pelo licitante.
b) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

15.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagao nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

XVII. DISPOSICOES FINAIS

16.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel € um dos trés pilares das
compras publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021, torna-se necessario que o
contratado observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvida no objeto da
contratagdo, contida nas legislagdes correlatas;

16.2. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragao, devera ser observado
o disposto no art. 165 da Lei Federal n® 14.133/2021;

16.3. Qualquer comunicagao pertinente ao contrato, a ser realizada entre o contratado e o
municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatérias ou sobre rescisao contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por meio
eletrénico, admitida a comunicacgéo por aplicativo de mensagens instantaneas, se devidamente
comprovado o recebimento pelo particular;

16.4. As partes contratantes elegem o foro da Contratante como competente para dirimir
quaisquer questdes oriundas da contratagdo, inclusive os casos omissos que nao puderem ser
resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;
16.5. A participacéo de qualquer proponente vencedor no processo implica a aceitagao tacita,
incondicional, irrevogavel e irretratavel dos seus termos, regras e condigdes.

Carbonita/MG, 06 de margo de 2026.

Arienne Gongalves Oliveira
Secretaria Municipal de Adminsitracao
Prefeitura Municipal de Carbonit
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ANEXO Il - DECLARAGAO UNIFICADA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n°:
A DISPENSA n°:

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em comunicagdo integrada, publicidade
institucional e marketing digital para atender todas as Secretarias e 6rgaos vinculados a Prefeitura
Municipal de Carbonita/MG.

A (NOME DA EMPRESA), com sede no enderego , inscrita no CNPJ sob no n°
, representada neste ato por seu procurador in fine assinado, devido ao interesse
em participar da contratacao direta em epigrafe que se encontra autuada no processo administrativo
acima indicado, promovida pelo Municipio de , DECLARA, sob as penas da Lei, que:

() Conhece e concorda com as condi¢des contidas no instrumento convocatério e seus anexos,
bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcao definidos
no instrumento convocatorio.

( ) Nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIll, da Constituigao;

( ) Nao possui condenacgéao pela pratica de reduzir alguém a condigdo analoga a de escravo, com
decisao transitada em julgado, ou que conste no Cadastro de Empregadores que tenham submetido
trabalhadores a condigbes analogas a de escravo do Ministério do Trabalho e Emprego.

( ) Atende aos requisitos de habilitagdo, e que respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei.

() Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicado Federal;

() Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

() Cumpre as exigéncias estabelecidas para a cota de aprendizagem prevista Art. 429 do Decreto
Lei n® 5.452, de 1943.

() Declaragao para tratamento diferenciado Lei Complementar 123/06:

( ) DECLARA, nos termos da legislagao vigente, artigo 3°, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006, que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida, por estar
qualificada como: (incluir uma das condigdes da empresa, por exemplo: Microempreendedor
Individual - MEI, Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte -- EPP)

( ) DECLARO que, no ano-calendario de realizagdo desta licitagdo, os valores somados dos
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contratos celebrados com a Administracdo Publica ndo extrapolam a receita bruta maxima admitida
para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do § 2° do art. 4° da Lei
n® 14.133/2021.

Informagdes complementares para fins de cadastro e pagamento:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:

LOGRADOURO:

BAIRRO:

CIDADE:

ESTADO:

CEP:

TELEFONE:

E-MAIL:

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

PIX:

Assinatura do Responsavel legal ou representante

Rua , n° , -- CEP: , Fone: ( )
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ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO N° XX/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE CONTRATAGAO N.° 17/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N° 03/2026
TIPO: MENOR PRECO

PARTES:
CONTRATANTE:
, com sede na , N°
— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo
seu senhor

, portador do CPF N. XXXXXXXXX-XX,

doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA:
, com sede na , n°
— Bairro , ha cidade de , CEP
XXXXXXXXX — UF, inscrita no CNPJ/MF N. XX XXX XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo
seu , senhor
, portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX, E-
MAIL INSTITUCIONAL: , doravante

denominada CONTRATADA,

Tém entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente autorizado,
que se regera pelas normas da Lei Federal n° 14.133/21, com fundamento no art. 75, inciso Il,
decorrente do Processo Administrativo n® 17/2026, Dispensa n°. 03/2026 e pelas condicdes que
estipulam a seguir.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em comunicagao integrada, publicidade institucional e
marketing digital para atender todas as Secretarias e 6rgéos vinculados a Prefeitura Municipal de
Carbonita/MG.

1.1. A execugéao do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o termo de referéncia, anexo
do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento, independente de
transcricao.

PARAGRAFO UNICO - Toda e qualquer alteragdo no objeto somente podera ser efetivada
mediante prévia e expressa autorizagao por escrito do Municipio de Carbonita/MG.

Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos os fins de direito, obrigando as
partes em todos os seus termos, as condigdes do Processo Administrativo 017/2026 e demais
anexos que formam o Processo Licitatério, independente de transcrigio.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

2.1. Conforme proposta final da empresa Contratada, o valor para a execugao do objeto do presente
Contrato ocorrera conforme o valor abaixo discriminado:

Item | Unid | Quant | Descrigao Valor Unit. | Valor Total

2.2. No valor contratado estdo incluidas todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas
necessarias a plena execucdo do objeto, abrangendo custos operacionais, administrativos,
materiais de apoio, encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais e quaisquer outros
indispensaveis a prestacao dos servigcos contratados, ndo sendo devido ao Municipio qualquer
pagamento adicional a esse titulo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1. O presente instrumento tera vigéncia 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura, na forma da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO E DA CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. Todas as condicdes de execucao estio dispostas no Termo de Referéncia — Anexo | do referido
processo, que faz parte deste instrumento.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento decorrente da presente contratacdo sera efetuado pelo Municipio de
Carbonita/MG, apés a efetiva execugao do objeto contratado.

5.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.2.1. O prazo de validade;

5.2.2. A data da emisséo;

5.2.3. Os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante;

5.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato/ata;

5.2.5. O valor a pagar; e

5.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.3. Havendo erro ou omissdo na documentagao fiscal, ou qualquer impedimento a liquidagao da
despesa, esta ficara suspensa até a regularizagdo pela contratada, reiniciando-se o prazo para
pagamento apos a entrega da documentagao corrigida, sem prejuizo a Administragao;

5.4. A nota fiscal devera vir acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal da empresa, a
ser verificada mediante consulta a sitios eletronicos oficiais ou apresentacdao dos documentos
previstos no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
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5.5. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria, depdsito em conta corrente,
boleto bancario ou PIX, conforme indicado pela contratada na emissao da nota fiscal.

5.6. Quando do pagamento, sera promovida a retengdo dos tributos incidentes, conforme a
legislagao vigente, independentemente da apresentagéo de planilha de composi¢ao de precos.

5.7. A presente contratagdo ndo permite antecipacdo de pagamento, salvo mediante prévia
autorizacao legal e justificativa formal da Administragao, nos termos da legislagao aplicavel.

CLAUSULA SEXTA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes do presente instrumento correrdo a conta das seguintes dotacdes
orcamentarias:

FICHA 0000054 02001005.0412200022.013.33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS -PESSOA JURIDICA 15000000000 - Recursos nido Vinculados de Impostos -
(Livre)

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
7.1. Sao obrigacbes da contratada:

7.1.1. As Obrigagbes da contratada sdo as condi¢cdes de execugado dispostas no Termo de
Referéncia — Anexo | do referido processo, que faz parte deste instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagdes do Municipio de Carbonita/MG, na qualidade de Contratante:

8.1.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, nos termos
deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e do contrato celebrado;

8.1.2. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugéo do objeto contratado;

8.1.3. Notificar a Contratada por escrito sempre que forem constatadas falhas, irregularidades ou
inadequagdes na execucao do objeto, exigindo sua regularizagao, corregdo ou complementagéo,
as expensas da contratada, no prazo estabelecido;

8.1.4. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, e promover o acompanhamento sistematico
da execugdao contratual, com registros documentais das ocorréncias, comunicagdes e verificagbes
realizadas;

8.1.5. Efetuar o pagamento a contratada no prazo e nas condigdes previstas no contrato, apds a
devida comprovagao da execucgao e atesto de conformidade pelo fiscal responsavel;

8.1.6. Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas contratualmente em caso de inexecugao
total ou parcial do objeto, conforme legislacéo vigente;

8.1.7. Acionar o o6rgao de representagdo judicial do Municipio, sempre que constatado
descumprimento contratual grave que demande medidas administrativas ou judiciais;

8.1.8. Responder, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a eventuais requerimentos da contratada
relativos a reajuste, reequilibrio econdmico-financeiro ou outras solicitagbes, salvo prorrogagao
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expressamente justificada;

8.1.9. Manifestar-se, de forma fundamentada, sobre solicitagdes, duvidas ou reclamacgoes relativas
a execugao contratual, ressalvados os requerimentos impertinentes, protelatérios ou sem relevancia
para a adequada execugao do ajuste;

8.1.10. Concluida a instrucao de eventual requerimento da contratada, a Administracio tera o prazo
de 10 (dez) dias uteis para decidir, podendo prorrogar, de forma justificada, por igual periodo;

8.1.11. A Administracdo nao respondera por compromissos assumidos pela Contratada perante
terceiros, mesmo que vinculados a execugao contratual, tampouco por eventuais danos a terceiros
decorrentes de atos da empresa, seus prepostos, empregados ou representantes.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1. AEXECUCAO DO SERVICO e o cumprimento do disposto neste instrumento sero fiscalizados
pelo CONTRATANTE, por intermédio do fiscal de Contrato, Sr. Thauane Souza Azevedo , que
acompanhara a EXECUCAO DO SERVICO, de acordo com o determinado, controlando os prazos
estabelecidos para execugcdo do mesmo e apresentacdo de documentos fiscais, notificando a
Contratada a respeito de quaisquer reclamacgdes ou solicitagdes havidas.

9.2. Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representara o
CONTRATANTE e tera as seguintes atribuicdes:

a) Receber os servigos, verificando a sua conformidade com as especificagdes estabelecidas e da
proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc;

b) Assegurar a Contratado acesso as suas dependéncias, por ocasido da execucao dos servicos;

c) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar o(s) servigos(s) executado(s)
em desacordo com as especificagdes exigidas;

d) Comunicar oficialmente a Contratada quanto a rejeicdo do(s) servigo(s), devidamente motivado
e justificado;

e) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita compatibilidade
entre o(s) servigo(s) executados(s) ao que foi solicitado;

f) Exigir da Contratada o cumprimento rigoroso das obrigagdes assumidas;

g) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela Contratada, de condigbes
previstas neste instrumento;

h) Transmitir ordens e instrugdes, verbais ou escritas, a empresa vencedora, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento;

i) Solicitar a aplicagao, nos termos deste instrumento, de multa(s) a empresa vencedora;

j) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de cancelamento de multa(s),
quando essa discordar do CONTRATANTE;

k) No exercicio de suas atribui¢des fica assegurado a fiscalizagdo, sem restricdes de qualquer
natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informagdes relacionados com o objeto deste
instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.
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CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame, sera aplicada as seguintes sanc¢des:

a) multa no percentual de 0,5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos.

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, sera
aplicada as seguintes sangdes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2(dois) anos

Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera aplicada as seguintes sangdes:

a) multa no percentual de 5% do valor estimado para licitagdo em todos os itens propostos pelo
licitante.

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3(trés) anos.

Apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato, sera aplicada as seguintes sangdes:

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.
b) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

a) multa no percentual de 30% do valor estimado para licitagdo nos itens propostos pelo licitante.

b) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4(quatro) anos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO
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11.1. A Contratada ndo podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizagdo expressa da
Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

12.1. O presente contrato é regido pela Lei n® 14.133/21, , bem como pelas clausulas e condicbes
constantes do Aviso de Dispensa de Licitagao n® 03/2026, Processo Administrativo de Contratagao
n°® 07/2026.

12.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei Federal n® 14.133/21, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais de direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA ALTERAGAO DO CONTRATO
13.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
| - unilateralmente pela Administracao:

a) quando houver modificagdo do projeto ou das especificagdes, para melhor adequagéao técnica a
seus objetivos;

b) quando for necessaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuigdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

Il - por acordo entre as partes:

a) quando necessaria a modificagdo do modo de fornecimento, em face de verificagdo técnica da
inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposigédo de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagdo do pagamento em relagéo
ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestagao de fornecimento dos bens;

13.2. O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.1 - As partes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razado do certame ou do Contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no procedimento de
contratagao, independentemente de declaragéo ou de aceitagdo expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

14.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos
de suboperagéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
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elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovagao do cumprimento de obrigacoes
legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigagdes.

14.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO

15.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, ndo havera reajustamento de precos, no prazo
inferior a 01 (um) ano, podendo apds o 13° més o preco ser reajustado atraves do indice IGPM
publicado pela FGV.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO ACRESCIMO E SUPRESSAO

16.1 - Podera efetuar acréscimos nos quantitativos fixados no Contrato, inclusive o acréscimo de
que trata o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA GESTAO DE CONTRATO

17.1. A gestdo dos contratos sera desenvolvida pelo Secretario Municipal responsavel pela
demanda de contratagdo e/ou adstrito a unidade gestora do contrato, admitida a delegacéo
conforme estabelecer ato proprio e especifico, para exercicio das funcdes estabelecidas, conforme
Decreto Municipal.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA EXTINGAO DO CONTRATO

18.1. A Administracdo podera optar pela extingdo do contrato nos casos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

19.1. O presente instrumento contratual rege-se pelas disposi¢coes expressas regida pela Lei n°®
14.133/21, e, com aplicacao subsidiaria do Decreto Federal n°® 10.024/19, ainda, aplicando-lhe
supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢des de direito privado.

19.2. Os casos omissos serao resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes, recorrendo-se a
analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de ltamarandiba/MG, com
exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que surtam um
s6 efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelas representantes das partes,
CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.
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